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TITULO PRIMERO

CAPITULO UNICO
Disposiciones generales

Articulo 1.- El presente reglamento establece las normas generales que regulan el proceso de

Tutoria Académica a los estudiantes que cursan sus estudios en el Centro Universitario de

Ciencias Biologicas y Agropecuarias (CUCBA).

Articulo 2.- La Tutoria se define como una actividad orientadora y formativa para el desarrollo

de las potencialidades del alumno, centrado en su formacion profesional, que debera efectuarse

de manera obligatoria, dentro de las carreras que se cursan en el CUCBA.

Articulo 3.- Son objetivos de la Tutoria Académica:

L. Fortalecer el proceso educativo mediante una atencion personalizada para dar

respuesta a la problematica detectada, y cuando las circunstancias lo requieran,
canalizar a las instancias adecuadas.

IIL. Facilitar la clarificacion de las preferencias profesionales del alumno orientados a la
conformacion de su perfil de egreso, reafirmando o rectificando dicho perfil.

I11. Orientar al estudiante en la toma de decisiones para la conformacion de su respectivo
programa académico.

IV.  Detectar y encauzar potencialidades y limitaciones en los estudiantes para optimizar
el proceso ensefianza-aprendizaje.

V. Regular y fortalecer la relacion Tutor- Tutelado.
] TITULO SEGUNDO
DE LOS COMITES DE TUTORIA ACADEMICA DE CENTRO, DE CARRERA Y LOS
CUERPOS DE TUTORES

CAPITULO1
Del Comité de Tutoria Académica del Centro

Articulo 4. Se constituird un Comité de Tutoria Académica del CUCBA, el cual estard integrado
por:

L Presidente, el Rector del CUCBA

IL. Secretario; el Secretario Académico del CUCBA

III.  Directores de Division

IV.  Coordinadores de cada Carrera que se imparta en el CUCBA
Articulo 5.- Son atribuciones Académica del CUCBA:

L. Vigilar la correcta aplicacion de todos los ordenamientos universitarios, relacionados
con la tutoria Académica.



II.

I1I.

IV.

VL

Planear, organizar y coordinar las actividades de Tutoria Académica, apoyandose en
los Comités de cada Carrera que se imparte en el CUCBA.

Realizar el seguimiento y evaluacion del proceso de Tutoria en la Carrera
correspondiente, proponiendo y autorizando los mecanismos para su correcta
aplicacion, con base a los informes presentados por los Comités de Carrera.

Generar y autorizar las constancias correspondientes, a propuesta de los Comités de
Carrera.

Aplicar las sanciones sefialadas en el presente Reglamento a un Tutor y/o Tutelado, a
peticion de parte y previa evaluacion de su desempefio, en caso de que no se cumplan
satisfactoriamente sus funciones y obligaciones.

Publicar anualmente, dentro de los primeros treinta dias de iniciado el Calendario
Escolar "A", un informe de los avances y resultados logrados en Tutoria Académica
al H. Consejo del Centro Universitario de Ciencias Bioldgicas y Agropecuarias, con
base a los informes presentados por los Comités de Carrera.

CAPITULO 11
Del Comité de Tutoria Académica de Carrera

Articulo 6. Se constituird un Comité de Tutoria, por cada carrera del CUCBA y un Cuerpo
Tutorial por Departamento. El Comité por carrera estard conformado por el Coordinador
respectivo, quien lo presidird y tendra como auxiliar a un secretario, nombrado por él mismo y
dos profesores por Departamento de la carrera correspondiente, quienes seran propuestos por su
Colegio Departamental.

Articulo 7.- Para ser integrante del Comité de Tutorias de la Carrera, se debera cumplir con los
siguientes requisitos:

L

II.

I1I.

Ser miembro del Personal Académico de la Carrera con nombramiento de Tiempo
Completo o de Medio Tiempo.

Conocer el Plan de estudios y el perfil profesional de la Carrera correspondiente.

Haber recibido el curso de capacitacion para Tutores.

Articulo 8. Son funciones y atribuciones de los Comités de tutoria por Carrera:

L

II.

I1I.
IV.

Organizar y coordinar los trabajos de tutoria, apoyado por los Cuerpos Tutoriales de
cada Departamento.

Establecer los mecanismos de seleccion y designacion de tutores.
Realizar la asignacion de tutores a alumnos, mediante los mecanismos establecidos.

Realizar el seguimiento y evaluacion, del proceso de tutoria en la Carrera
correspondiente:

Identificar e integrar recomendaciones sobre la Practica Docente y el Plan de Estudios
que se ofrece, de acuerdo al manual operativo.



VI.  Organizar e implementar los cursos de formacion y actualizacion para Tutores en las
carreras que se imparten en el Centro.

VII. Promocionar a la comunidad del CUCBA, la informacién sobre los procesos de
tutoria Académica.

VIII. Publicar a los treinta dias de iniciado cada semestre, las listas de Tutores y Tutelados,
generando las designaciones y constancias correspondientes avaladas por el Comité
de Centro.

IX.  Remover a un Tutor y/o Tutelado, a peticion de parte y previa evaluacion de Su
desempefio, en caso de que no cumplan satisfactoriamente con sus funciones y
obligaciones, y a la vez transferir a los alumnos con otro Tutor.

X. Presentar al Comité del Centro, el sistema de evaluacion Tutorial, para su andlisis,
revision, autorizacion y operacion.

XI.  Presentar semestralmente, dentro de los primeros quince dias de iniciado cada
calendario escolar, un informe de los avances y resultados logrados hasta el semestre
inmediato anterior, ante el Comité de Tutoria Académica del CUCBA.

XII.  Integrar un expediente, en caso de que el Tutor no cumpla con las obligaciones
senaladas, y notificar al Comité de Centro, el cual emitird el dictamen procedente.

Articulo 9: Los Profesores representantes de los Departamentos que integran el Comité de
Tutorias de la Carrera, seran designados a propuesta del Jefe de Departamento con la aprobacion
del Colegio Departamental y durardn en su cargo un ano, pudiendo ser ratificados, para
desempefiarse en el mismo cargo hasta en una ocasion. El desempefio de los profesores
representantes de los Departamentos en el Comité de Tutorias y los Cuerpos Tutoriales, sera
reconocido por el Coordinador de Carrera, el Comité de Centro y por las autoridades
correspondientes del Centro Universitario en los términos que seflala la normatividad
universitaria vigente.

Articulo 10.- E1 Comité de Tutorias de la Carrera, se reunira de manera ordinaria una vez al mes,
pudiéndose llevar a cabo reuniones extraordinarias las veces que sea necesario, a convocatoria de
su Presidente, quien lo presidird y por el Secretario quien lo sustituird en sus ausencias,
sesionando con la presencia de la mitad méas uno de sus integrantes. El desarrollo de sus
actividades debera ser regulado por su Manual de Operacion respectivo.

CAPITULO 111
De los cuerpos de Tutores

Articulo 11.- Se debera integrar un Cuerpo de Tutores por Departamento, el cual se conformara
por los profesores Tutores del Departamento y los dos miembros del Comité de Carrera.

Articulo 12.-Para ser integrante del Cuerpo de Tutores se deberdn reunir los siguientes
requisitos:

L Ser miembro del personal académico de la Carrera correspondiente.
II. Ser miembro adscrito al Departamento a representar.

III.  Ser profesor de Tiempo Completo; de Medio Tiempo o de Asignatura Definitiva.



IV.

VL

Estar acreditado como Tutor por la instancia oficial.

Poseer ética moral y profesional; asi como sentido de responsabilidad y
disponibilidad de tiempo dentro de su carga horaria contratada en la Universidad de
Guadalajara.

Tener un desempeiio sobresaliente en sus acciones de tutoria, evaluados y avalados
por el Comité de Tutorias y el Jefe del Departamento.

Articulo 13.-Son funciones y atribuciones del Cuerpo de Tutores:

L
II.

I1I.

IV.

Servir de vinculo directo con el Departamento en todas las funciones.
Apoyar la organizacion y coordinacion tutorial en el Departamento.

Identificar problemas e integrar recomendaciones sobre la Practica Docente y el Plan
de Estudios y las tutorias, de acuerdo al manual operativo.

Solicitar la implementacion de cursos de formacion y actualizacion para Tutores, al
Comité de Carrera correspondiente.

Difundir los procesos de tutorias en su respectiva carrera.

TITULO TERCERO
DE LOS TUTORES Y TUTELADOS

CAPITULO1
De los Tutores

Articulo 14.- La asignacion de alumnos a los tutores estard a cargo del Comité de Tutorias de la

Carrera.

Para ser nombrado Tutor, se deberdn reunir los requisitos sefialados en el Articulo 10 del
presente Reglamento.

Articulo 15.-Son funciones de los Tutores:

L

II.

I1I.

IV.

Llevar a cabo los procesos de Tutoria Académica dentro del marco legal establecido
por la Ley Orgénica, el Estatuto General, el Estatuto del Personal Académico de la
Universidad de Guadalajara, el Contrato Colectivo del STAUdeG vigentes y el
presente Reglamento.

Asesorar académica y administrativamente a los alumnos tutelados, fomentar una
actitud critica y reflexiva, promover la autogestion en los procesos de aprendizaje,
evaluar el aprovechamiento del aprendizaje, fortaleciendo con ello su proceso
educativo.

Proporcionar una orientacion que posibilite al alumno la conformaciéon de un plan
académico, con base en la oferta educativa del Centro y los programas de intercambio
y movilidad académica vigente.

Las actividades de tutoria podran realizarse en forma grupal o individual, segun se
requiera, bajo un plan de trabajo.



V.

VL

Sugerir actividades complementarias para fortalecer el aprendizaje.

Fomentar el sentido ético y la adquisicion de valores congruentes con la mision,
vision y objetivos del CUCBA y la Universidad de Guadalajara.

Articulo 16.- El nimero de alumnos por tutor serd minimo de tres y maximo de diez.

Articulo 17.- De los derechos de los Tutores:

L

II.

I1I.
IV.

V.

VL

Podra rechazar o aceptar al tutelado, enviando su respuesta por escrito al Comité de
Tutorias, en donde fundamentard y motivara dicha decision.

Contar con las facilidades necesarias para el desarrollo de las tutorias.
Recibir asesoria permanente, asi como cursos de actualizacion para tutores.
Ser notificado oficialmente de los tutelados asignados.

Ser informado oportunamente por el Comité respectivo, de todas las actividades
académico-administrativas.

Reconocer con valor curricular las actividades de tutoria, en los términos que
establezca la normatividad universitaria vigente.

Articulo 18.- De las obligaciones de los Tutores:

L

II.

I1I.

IV.

Informar al Comité de Tutorias, el tiempo y horarios disponibles para desarrollar esta
actividad, dentro la jornada laboral comprometida con la Universidad Guadalajara.

Presentar un plan de trabajo de cada estudiante, un avance a la mitad del semestre y
un informe final, ante el Comité de Tutoria Académica de la carrera con base en los
cuales se expediran las constancias correspondientes.

Establecer y llevar a cabo un sistema de evaluacion permanente del proceso tutorial a
partir de los objetivos planteados, apoyados en metas alcanzables, contando para ello
con los instrumentos necesarios de evaluacion.

Informar por escrito al Comité, en caso de enfermedad o licencias por un periodo de
treinta dias o mas, para que se tomen las medidas adecuadas con sus tutelados.

Abstenerse de realizar actividades de propaganda de indole politica o religiosa con
sus alumnos, asi como todas aquellas causas generales de responsabilidad,
establecidas en la Ley Orgénica y el Estatuto General de la Universidad de
Guadalajara.

CAPITULO 11
De los Tutelados

Articulo 19.- Son derechos de los tutelados o alumnos:

L

Participar en los procesos de tutoria académica dentro del marco legal establecido por
la Ley Orgéanica de la Universidad de Guadalajara y del presente Reglamento.



II. Recibir la asignacion de un tutor dentro de los primeros treinta dias de iniciado su
calendario de clases.

III.  Presentar por escrito su problema al Comité de Tutoria de su respectiva Carrera, en el
caso de que el proceso no se desarrolle de manera adecuada (inasistencia del Tutor,
incumplimiento de funciones por parte del Tutor, etc.), con la finalidad de que le sea
resuelto a la brevedad posible;

IV.  Contar con un tutor desde que se le asigna hasta la finalizacion de sus practicas
profesionales.
V. Cambiar de tutor, con solicitud por escrito al Comité de Tutoria de Carrera, donde se

expongan los motivos de tal peticion.
Articulo 20.- Son obligaciones de los tutelados o alumnos:

L. Asistir con su tutor respectivo al menos tres veces durante el semestre en el horario y
lugar acordado, por ambas partes, dentro de la Institucion. Todo aquel alumno que no
se presente con su Tutor durante un ciclo escolar, sin justificacion, serd remitido su
caso al Comité de Tutorias de la Carrera, para que éste establezca las medidas
pertinentes al problema detectado.

II. Cumplir en cada ciclo escolar con el plan de trabajo acordado con el tutor.

TITULO CUARTO
DE LAS SANCIONES

CAPITULO UNICO
Articulo 21.- De las sanciones a los Tutores:
L Amonestacion en privado
IL. Apercibimiento por escrito a su expediente
En caso de que el Tutor no cumpla con las obligaciones senaladas, el Comité de Tutoria
Académica de la Carrera integrard un expediente y notificara al Comité de Centro, el cual emitird

el dictamen procedente dentro de un plazo de cinco dias hébiles.

Articulo 22.- El incumplimiento de alguna de las obligaciones por parte del tutelado o alumno,
dara lugar a las siguientes sanciones:

L Amonestacion en privado

II. Apercibimiento por escrito a su expediente
El tutor informara por escrito del incumplimiento por parte del alumno, dirigiéndose al Comité
de Tutoria Académica de su respectiva Carrera. Para procedencia de la sancion, este Comité

turnard el expediente al Comité de Tutoria Académica del CUCBA, para que este ultimo emita
su resolucion dentro de un plazo de cinco dias habiles.



TITULO QUINTO
DE LOS RECURSOS

CAPITULO UNICO
Del Recurso de Reconsideracion

Articulo 23.- Los tutores y estudiantes del CUCBA a quienes se les sancione, y consideren
injustificada la medida correctiva, podran interponer el recurso de reconsideracion, por escrito,
dirigido al Comité de Tutoria Académica del CUCBA, y deberan recibir respuesta por medio de
un oficio en un plazo maximo de diez dias habiles.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente reglamento entrard en vigor al dia siguiente al en que sea aprobado por
el H. Consejo de este Centro Universitario.

SEGUNDO.- Quienes a la fecha de entrada en vigor del presente Reglamento se encuentren en
el programa de Tutoria Académica, continuaran trabajando de acuerdo a las practicas observadas
por el Comité de la Carrera correspondiente.

TERCERO.- Los aspectos no previstos en el presente Reglamento se regirdn por la
normatividad universitaria vigente.

Reglamento consignado en el dictamen C.N. 04/2002, aprobado por el H. Consejo del Centro
Universitario de Ciencias Biologicas y Agropecuarias en su sesion extraordinaria del 5 de
septiembre de 2002.
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