[image: image1.png]


UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

CENTRO UNIVERSITARIO DE CIENCIAS BIOLOGICAS Y AGROPECUARIAS

SECRETARIA ADMINISTRATIVA / COORDINACION DE SERVICIOS GENERALES/UNIDAD DE TRANSPORTE

FORMATO DE SOLICITUD DE VEHICULO PARA PRÁCTICA.

	DEPARTAMENTO O AREA DE ADSCRIPCION:
	

	FECHA(S):
	

	DESTINO:
	

	RESPONSABLE PRACTICA
	

	EXTENSION
	
	E -MAIL
	

	DATOS DE PRACTICA:

	SALIDA (HORARIO Y LUGAR): 
	

	REGRESO (HORARIO Y LUGAR):
	

	TIPO DE VEHICULO:
	

	NUM. DE PERSONAS:
	

	INTINERARIO:

	HORARIO:
	ACTIVIDADES:

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	FECHA DE SOLICITUD:
	

	
	

	NOMBRE Y FIRMA DE RESPONSABLE DE PRACTICA
	NOMBRE, FIRMA Y SELLO JEFE DE DEPARTAMENTO


· La solicitud deberá de ser entregada por el responsable de la gira a la Unidad de Transporte. En un mínimo de 05 días y máximo de 10 días hábiles, antes de la fecha de practica solicitada en horario de 08:00 a 11:00 horas.

· Para cancelación de práctica se deberá informar a la Unidad de Transporte con un mínimo de 72 horas antes de la fecha señalada.

NOTA: “La  autorización de vehículos para las practicas, no está condicionado a la entrega en tiempo y forma de este documento, si no a la disponibilidad en agenda, vehículos y al Vo.Bo del SECRETARIO ADMINISTRATIVO y el COORDINADOR DE SERVICIOS GENERALES.”

   Vo.Bo MTRO. JOSE RIZO AYALA.

Vo.Bo ING. MARTIN HERNANDEZ HERNANDEZ

 SECRETARIO ADMINISTRATIVO                    
COORDINADOR DE SERVICIOS GENERALES

C. c. p. Expediente 
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