
             PROCESO DE CONTROL DOCUMENTAL DE LA DIVISIÓN DE 
                                           CIENCIAS VETERINARIAS 
 

 
 

1.- Identifica necesidad de 
documentar

2.- Registra cambios del 
documento y envía 

propuesta al Revisor
3.-Verifica documentación

3.1 Rechaza e 
indica motivos de 
no procedencia

3.1.1 corrige y 
repite operación 

hasta su 
aprobación

4.-Solicita revisión del 
documento y cambio de 

versionamiento al 
Responsable del Control 

Documental

RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO REVISOR 

N
o

 p
ro

ced
e 



 

 

5.- Verfica 
cumplimiento de 

requisitos y 
versionamiento

5.1 Rechaza e 
indica motivos de 
no procedencia 

5.1.1 Corrige y 
repite operación 

hasta su 
aprobación

6.-Reenvía documento 
para aprobación

7.-Aprobación  por 
órgando  colegiado 

7.1 Rechaza e 
indica motivos de 
no procedencia 

8.-Imprime documento 
y solicita firmas a los 

involucrados

9.-Entrega documento 
en físico firmado al 

responsable del control 
documental

10.-Administra documento 
sustitución en físico 

actualización en repositorio y 
listado maestro

11.-Notifica a los involucrados 
la actualización y comparte 

enlace digital de su ubicación 
en repositorio

12.-Corrobora alta en 
repositorio

RESPONSABLE DEL CONTROL 
DOCUMENTAL REVISOR 

RESPONSABLE DEL CONTROL DOCUMENTAL REVISOR 

APROBADOR 

N
o

 p
ro

ced
e 

N
o

 p
ro

ced
e 


