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Fondos Federales 
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Recursos de ejercicios anteriores 

• Fondos para captura de Proyectos 
 
– Proyectos Autogenerados  fondo 1.3.2 

 
 

– Nuevos Proyectos Específicos 1.3.13.1.1 
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• Recursos para ejercicio en el año 2015 
 
 

–Facturas del EJERCICIO 2015 
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• Solo usar cuentas contables   
– 2 (MATERIALES) , 

• 2.1.1.1 PAPELERIA 
 

– 3 (SERVICIOS),  
– 5 (EQUIPO), 
– 6 (INFRAESTRUCTURA)  

 
• Contratos  

 
– Registrar como Contratos Civiles, los Asimilables a Salarios (Verificar Circular 4) 

 
– No Registrar en la cuenta ni a la 1.2.1.1  ni 1.2.1.2  Honorarios Asimilables  (no se 

podrá utilizar para nada)  
 

– Honorarios Puros en 3.3.9.1 Servicios profesionales, científicos y 
técnicos integrales con personas físicas. Ultima declaración 
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Fondos Externos 

CONACyT,  
COECYTJAL,  

PROMEP 
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Reposiciones  
 

• Otros gastos  
– Materiales y equipos  

» Impresión del Comprobantes Fiscales Digitales (CFDI) con : 
 

• Sello del departamento 
• Sello de almacén (de recepción) 
• Firmados por el responsable del gasto  

 
» Impresión de la Verificación del SAT de cada uno de los comprobantes 
» Copia  de  Débito y Resguardo debidamente firmado, 

sellado y finalizado. (para equipos) 
 

– Servicios de Mantenimiento a Inmuebles 
» Impresión del Comprobantes Fiscales Digitales (CFDI) con : 
 

• Sello del departamento 
• Autorización de Servicios Generales  
• Firmados por el responsable del gasto  

 
» Impresión de la Verificación del SAT de cada uno de los comprobantes  
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Recibo 
• Pago a proveedor 
• Que se deberá entregar a Oficialía de Partes de Finanzas ? 

 
– Solicitud de AFIN tipo Recibo  

• Materiales y equipos 
» Impresión del Comprobantes Fiscales Digitales (CFDI) con : 
 

• Sello del departamento 
• Sello de almacén  
• Firmados por el responsable del gasto  

 
– Impresión de la Verificación del SAT de cada uno de los comprobantes  

– Copia  de  Débito y Resguardo debidamente firmado, sellado y 
finalizado. ( para equipos) 
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Recibo 
 

 
– Servicios de Mantenimiento a Inmuebles 

» Impresión del Comprobantes Fiscales Digitales (CFDI) con : 
 

• Sello del departamento 
• Autorización de Servicios Generales  
• Firmados por el responsable del gasto  

 
» Impresión de la Verificación del SAT de cada uno de los comprobantes  
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Compras 

• Que deberá entregar la dependencia solicitante  a Oficialía de 
Partes de Finanzas?  

 
 

 
– Solicitud de AFIN tipo Compra (cuando aplique) 
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Compras 
– Que se deberá entregar por la Unidad de Adquisiciones a 

Oficialía de Partes de Finanzas?  
 Equipos  

 
» Original de Solicitud de AFIN tipo Compra  (Cuando Aplique) 
» Impresión del Comprobantes Fiscales Digitales (CFDI) con : 
 

• Sello del departamento 
• Sello de almacén (de recepción) 
• Firmados por el responsable de adquisición 

 
» Impresión de la Verificación del SAT de cada uno de los comprobantes  
» Copia de entrada y Salida de almacén 
» Copia de la Orden de Compra Debidamente firmada por TODOS 
» Impresión de la Recepción del Sistema AFIN  
» Copia  de  Débito y Resguardo debidamente firmado, sellado y finalizado. 
» Copia de adjudicación y proceso de comité de compras (cuando aplique)  
» Copia de Contrato debidamente firmado (Cuando Aplique)  
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• VERIFIQUEN : VIGENCIAS DE PROYECTOS  
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Próximo miércoles 18 

SOICITUD DE AFIN NOTA DE DEBITO RESGUARDO 

      

Entregar Copia de Notas de Débito  y  Resguardo a la Coordinación de Finanzas  
 
Relacionadas  
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Incremento a la Matrícula  
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Equipamiento 
 

Infraestructura Física 
(Construcciones)  

 
 Mantenimiento  

 
Materiales    
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Pagina de Internet de la 
Coordinación de Finanzas  
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http://www.cucba.udg.mx/coordinacion-de-finanzas 
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