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PN UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

Mis solicitudes - Vales

Esta funcionalidad aplica para:

» Solicitudes de recursos tipo vale y comprobacion del mismo.
» Al generar la solicitud el sistema mostrara un campo en el cual se deberd elegir el
recurso/partida en el cual podria aplicarse el gasto, lo que permitir reservar el monto solicitado
del techo presupuestal del proyecto de la Entidad de la Red.

Ingresar al portal del Sistema Contable Institucional

http://afin.siiau.udg.mx/siia/

1. Reqgistro de solicitud tipo vale

Ir al men@ Mis Solicitudes / /

Realizar los siguientes pasos:

a. Seleccionar el boton + ‘
b. Registrar los campos solicitados en la pantalla

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7
8)

Bolsa, numero asignado una vez migrado al sistema AFIN
Empleado, cédigo del trabajador responsable del gasto
Proyecto, numero de identificacion asignado en el P3e
Beneficiario, nombre o beneficiario del cheque o transferencia
Descripcidn, breve explicacion del concepto del gasto

Fecha, se mostrara el dia de la fecha de registro

Monto, importe de la solicitud

Pago directo, activar casilla cuando aplique

c. Elegir el recurso / partida en el cual podria aplicarse el gasto

mis Vaes|

]a]

Bolsa ~ 2327678  SUBSIDIO ORDINARIO GOBIERNO ESTATAL 2015

Empleado 2| 2001292 PALOMERA REGALADO LORENA
Proyecto /© |2327679 GESTION INSTITUCIONAL 2015

Beneficiario | PALOMERA REGALADO LORENA

COMERA DE UNTEORMES DE SEGURIDAD
Descripcion

Fecha 30/06/2015
Monto: $10000 [J] Pago directo  Vale: | Examinar_ | Ningin archivo seleccionado.

Facturas

[E2]=]

RecursolPartida J—

TR rX | T

Fecha de emisién: 30 de junio de 2015
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A continuacion seleccionar el botén |l | se mostrara la siguiente pantalla:

+| B Cunpmbames-ﬂscalesl .ﬁ‘ nrcnm:sl

[Botos < [ Nuews |

Num [Docum |[Bolsa__|[RFC][Concepto |[Fecha  [[Monto |
= [2953253|[2327678]  [[comMPRA DE UNIFORMES DE SEGURIDAD|[20/06/2015][5100.00]

Notas:

1. En caso de seleccionar la opcién “pago directo” la Unidad de Egresos de la Direccion de
Finanzas o el administrador de fondo, emitira el pago cheque o transferencia a nombre del
beneficiario.

2. Una vez realizado el registro de la solicitud tipo vale se debera continuar con la operacion de
este tipo solicitud.

3. Una vez aprobada la solicitud en el menu _ se reservara el monto solicitado del
techo presupuestal de la Entidad de Red, mismo que se visualizard en [mERegisesd como se
muestra a continuacion:

izl

Recurso | co | Boisa | Fnai Foado| mroy | P3e |ems| prob | mosr | pec| mnc | Precomp| comprom| | | Eierciga|  Pagage | |
1620175 Materiales, Gtiles y equipos mencres de oficing 21112327678 6.1 1.1.1.3 2327679 224387 $273972.12 $100,000.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $000 $331,75890 S$42213.22
1620193 Materiales, dtles y equipos mencres de jas de la ny 21412327676 61 1113 2327670 224387 $240,000.00 S000$000S000 000  $000  SO0D SO0  S000 $12379076 511620024
1620195 Material impreso 2151232767861 1113 2327679 224387 $15,00000 S000SD00S000  S000 5000  SO00  SO00 5000  S3516.00 $1138400
1620197 Libros 21532327678 6.1  1.1.1.3 2327679 224387 $15,000.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $15,000.00
1620198 Material de bmpéeza 21612927678 61 1113 2327670 224387 $150,00000 S000S000S000 000  $000  SO0D SO0  S0O0 S$59.40567 $9059333
1620200 Procuctos I detaRedL 2211232767861 1113 2327679 224387 525000000 (§75.00000)S0.005000  $000  SO00  SO00  SO00  S0.00  §27,188.27 S14TANTI
1620201 Procuctos : detaRedL 2211232767861 1113 2327679 224387 5300,000.00 S000SD00S000  S000 5000  SO00  SO0D 5000 $198,94205 510105795
1620202 Productos almenticios para personas que realizan labores de campo o supendsidn 22122327678 6.1  1.1.1.3 2327679 224387 $15,000.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $15,000.00
1620205 Utensilios para ol sendcio de almentacion 2231232767861 1113 2327670 224387 $200,000.00 ($15.080.00)S0.00 5000  $000  SO.00  S000  SO00  S0.00  §13.269.06 $171630.04
1620206 Otros materialos y articulas de iény 2491232767861 1113 2327679 224387 $100,000.00 S000SD00SO00  SO00S9222000  SO00 SO0 5000  S451448 $318552
1620208 Horas exiraordinanias personal administrativo 13312327678 6.1 1.1.1.3 2327679 224387 $1,000,000.00 $480,000.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $236,718.07 $0.00 $1,200,89965 $4238228
1620200 Material eléctico y electinico 2461232767861 1113 2327670 224387 $100,00000 ($35000.00)S0.0050.00  $000  S0.00  S000  SO00  S000 1148095 $53519.04
1620211 Materiales complementarios 2481232767861 1113 2327679 224387 $15,00000 S000S000S000  S000  S000  SO00 SO0  S000  S404567 $1095433
1620212 Ferblizantes, pesteias y ohros agroguimicos 2521232767861 1113 2327679 224387 $5,000.00 S000SD00S000  S000 5000  SO00 5000 5000 5000 5500000
1620213 Medicinas y productos farmacéuticos 25312327678 6.1  1.1.1.3 2327679 224387 $10,000.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $017.20 $9.0827T1

2611232676 6.1 1113 2327679 224387 $400,000.00 ($152.000.00) S0.00 $0.00 $110,106.98 5121,803.02
A73 5 579 22478 515 (00 (10 S0 00 50 00 0 0D 98848 £7011 54

BZUZ2Z Hemamientas menores, BE. 522938 S50, 0001l S0.00 3000 SO0 2000 200 00 2000
1620225 Refacciones v accesonos menores de edificios 2921232767861 1113 Z32TETH 224387 $30.000.00 $0.00 50,00 $0.00 £0.00 5000 S0.00 5000 $0.00 S120.00 $29.871.00
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2. Comprobacion del vale

Ir al meny mis Solicitudes /m/ Nuevo

Realizar los siguientes pasos:

Seleccionar el boton +‘

Seleccionar el nimero de vale a comprobar, el sistema mostrara automéaticamente los
datos registrados en la solicitud (proyecto, empleado, concepto, fecha y monto)

c. Insertar la informacion del(os) comprobante(s) comprobatorio(s)

S

[=]a]

Vale S |3953253 Por. $100.00

Proyecto | 2327679

Empleado | 2001292 - PALOMERA REGALADO LORENA

COMPRA DE UNIFORMES DE SEGURIDAD

Concepto

Fecha [T Pago directo

Monto $100.00

Facturas

=i

o= Lol Hum Fac E;‘lm F&°  Canti Concepto de la Erogacion g::a:ommm Linea-Factura ?""“’P‘mm co6 Proyesto Monto i gien &2 G " Descripidn Bienos
[coavrozirar| [azses |[zoiezois |[i | [cowPRa bE mARTLLOS I I |[ie20z22 |zoii Jpmrere || 10000 [ i I

A continuacion seleccionar el botén H | se mostrara la siguiente pantalla:

+ i | Comprobastes Fiscales
Datas = | Muses

o T [T T T T o

1. Elvale se puede comprobar total o parcial.

2. Una vez realizado el registro de la comprobacion del vale se debera continuar con la operacion
de este tipo solicitud.

3. En caso de que el gasto se aplique en un concepto diferente al recurso/partida diferente
solicitado, el sistema realizara el ajuste correspondiente una vez aprobada la solicitud en el
menU [Comprebaciones. COmo Se muestra a continuacion:

| Recurso | co6 | Bolsa | Fndi Fondo| proy | p3e |Bms| prob | modit | pec| inc | Precomp| comprom| Revisado| Devengado| Ejercido| Pagado | bisponible
1620175 Matenales, Uiiles y equipos menores de oficina 21112327678 6.1 1.1.1.3 2327670 224367 527397212 $1000000050.0050.00  S000  S000  $0.00 5000 5000 $33175890 $4221322
1620193 Materiales, ufiles y equipos menores de jas dela 6 21412327678 6.1 1.1.1.3 2327670 224367 5240,000.00 $00080.005000  S000  $000  $0.00 5000 S000 $123790.76 511620024
1820195 Material impreso 21512327678 6.1 1.1.1.3 2327670 224367 $15,000.00 $00080.005000  S000  $000  $0.00 5000 5000 8361600 §11,38400
1820197 Libros 21532327678 6.1 1.1.1.3 2327670 224367 $15,000.00 $00080.005000  S000  $000  $0.00 5000 5000 0.00 $15,000.00
1820198 Waterial de limpieza 21612327678 6.1 1.1.1.3 2327670 224367 5150,000.00 $00080.005000  S000  $000  $0.00 5000 5000 55940867 89058333
1820200 Productos alimenticios para personas en las instalaciones de laRed Universitaria 22112327678 6.1 1.1.1.3 2327679 224387 525000000 (575000.00)80.0050.00  S000  S000  $0.00 S000 S000 527,188.27 S147.81173
1820201 Productos alimenticios para personas en las instalaciones de laRed Universitaria 22112327678 6.1 1.1.1.3 2327679 224387 5300,000.00 $00080.005000  S000  S000  $0.00 5000 5000 $198942055101,057.95
1520202 Productos alimenticios para personas que realizan labores de campo o supenision 22122327678 6.1 1.1.1.3 2327679 224387 $15,000.00 500050.005000 5000  $000  50.00 5000 5000 50.00 $15,000.00
1520205 Utensilios para &l senvicio de alimentacién 22312327678 6.1 1.1.1.3 2327679 224387 520000000 (515080.00)50.0050.00 5000 5000  $0.00 5000 5000 $13289.06 $171,630.04
1520205 Otros materiales y articulos de construccién y reparacién 24912327678 6.1 1.1.1.3 2327670 224387 5100,000.00 50.0050.00 5000  $0.0059222000  $0.00 5000 5000 5461448 5316552
1520208 Horas extraordinafiss personal administrative 13312327678 61 1113 2327579 224367 $1,000,00000 $43000000 50005000  $000 5000  $0.00 523671807 5000 $120089965 $4238228
1520208 aterial eléclrico y slecténico 24612327678 64 1113 2327670 224367 $100,000.00 (535,000.00)50.00 5000 000 $000  $0.00 5000 5000 §148095 $5351904
1620211 Wateriales complementarios 24812327678 64 1113 2327670 224387 $15,000.00 $00050005000  $000 5000  §0.00 5000 5000 5404567 $1005433
1520212 Ferilizantes, pesticidas y otros agroquimicos 25212327678 64 1113 2327670 224387 $5,000.00 $00050005000  $000 5000  §0.00 5000 50.00 000 $5,000.00
1620213 Medicinas y productos farmacéuticos 25312327678 6.1 1.1.1.3 2327679 224387 $10,000.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $917.29 §9,082.71
1620215 Combustibles para vehiculos 26112327678 6.1 1.1.1.3 2327679 224387 $400,000.00 ($152,000.00) $0.00 $0.00 $0.00 $16,000.00 $0.00 $0.00 $0.00 $110,196.98 $121,803.02
1620219 Vestuario y uniformes 27112327678 6.1 1.1.1.3 2327679 224387 $15,000.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $7988.16 $7,011.84
1620222 Herramientas menores 29112327678 6.1 1.1.1.3 2327679 224387 $50,000.00 $00050.0050.00 000 000  §0.00 5000  S0.00 5000 $50,000.00
\ accesorios menores de edifido 29212327678 61 11,13 2327679 224 $30,000,00 500050005000  $000 5000 5000 5000 5000 $120.00 $20.57100
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