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Ingresos Autogenerados
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90000191123 Venta de Productos y servicios (IVA 0%)
90000191131 Venta de Productos y servicios (IVA 16%) *
90000191149 Venta de Productos y servicios (IVA exento)

Tomar en cuenta el
cargo de $S10 de

comision bancaria
por cada ficha.

UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

CONVENIOS

CIE BANCOMER 588313
BANORTE 3169
BANAMEX / TIPO DE

PAGO 800001
SANTANDER 531
HSBC 4038

*referencias automaticamente desagregan el IVA
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Tipos de Ingreso

e Escolares (1.1.2):
— Matriculas
— Cursos de Verano

e No escolares:
— Bienes (libros, alimentos, leche, etc.) (1.1.2)

— Servicios (analisis de laboratorio, cursos y diplomados,
consultas)(1.1.2)

— Contratos (1.1.2)
— Convenios (1.2.1.6)
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 Todos los ingresos no escolares SE FACTURAN
— A Publico General o

— Cliente especifico

 Todos los ingresos tienen que tener un recibo
autorizado por contraloria.

 Entregar a mas tardar reportes los primeros 5
dias del mes siguiente de su Generacion.
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Que se debe de entregar:

e Escolares
— Oficio de peticion de rembolso
— Relacidon de fichas entregadas
— Copia de orden de Pago del Alumno
— Ficha de deposito en original

— En CIVES podra ser copia de ficha anexando lista
de alumnos del SIIAU firmada



Bancomer

3037988361

TORRES ORTIZ
MARIEL

24-abr-14

5428241

$1,000.00
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e No Escolares

— Productos y servicios
e Oficio de peticion de rembolso
e Relacion de fichas entregadas
e Copia de Facturas correspondientes
e Copia de los Recibos
e Ficha de deposito en original

LB

S5 e =3

! 3(1:/[!};{ UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

Y i-,,r a_,-|=:" CENTRO UNIVERSITARIO DE CIENCIAS BIOLOGICAS Y AGROPECUARIAS
x



e No Escolares

— Contratos y Convenios

Oficio de peticion de rembolso

e Relacion de fichas entregadas

e Copia de Facturas o recibos oficiales correspondientes
e Ficha de deposito en original

e Copia del convenio debidamente firmado
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Catalogo de Servicios actualizado

— Precio Unitario
— “Precio Base”

— Descripcion detallada del producto o servicio
e PRESENTACION
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* NUEVOS PROYECTOS P3E

— Convenio elaborado

— Factura o recibo oficial
— Fichas de deposito

— CONTEMPLAR 30%



Operacion

UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
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 Todo lo entregado a oficialia de partes de
Finanzas estara sujeto a revision. Por lo que se
les solicita dar seguimiento con su numero de
Solicitud

* En caso de no cumplir con los tiempos
establecidos en las normas correspondientes
de comprobacion, NO se autorizaran nuevos
recursos para la Dependencia Deudora.
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e No engrapar ningun documento de Solicitudes AFIN.
 No engrapar facturas originales

e Pegar (NO ENGRAPAR, NO PEGAR CON CINTA), en hoja
tamafo carta todos los comprobantes de tamaiho menor a
este.

 En caso de utilizar hoja reciclada, cancelar el contenido al
reverso. NO UTILIZAR IMPRESIONES DE CFDI.

e Verificar las imagenes y XML de los CFDI estén correctamente
capturados en AFIN
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e Ordenar los documentos conforme aparecen el la caratula.

e Documentos que integren comprobacion deberan ir
numerados en la esquina inferior derecha y en el siguiente
orden:

— Caratula

— Copia de Pdliza de Cheque

— Solicitud de viaticos

— Informe de viaticos

— Relacidn de facturas

— Facturas con su respectiva verificacion del SAT

e Sellary firmar comprobante en lugar visible (esquina inferior
derecha).
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e Verificar los datos Fiscales de la Universidad de Guadalajara
(sobre todo la direccidn fiscal ):

— Nombre: Universidad de Guadalajara
— RFC: UGU250907MH5

— Domicilio: Avenida Juarez nimero 976, colonia Centro .

— Cadigo Postal: 44100
— Ciudad: Guadalajara
— Estado : Jalisco
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e NO se puede compensar, ni para disminuir o
incrementar de COG de Sueldos (ni laborales ni
asimilados a salarios, Nl HONORARIOS PUROS )

e CALCULAR EXACTAMENTE EL GASTO DE
CONTRATOS POR PROYECTO

e Para Contrataciones de Personal se debera
apegar estrictamente a la Circular 4 del 2014
emitida por la Secretaria General

0O C
22
o

el0e
i g
.-:7:;;"' e/



e NO HABRA COMPENSACIONES (CAMBIO DE
CUENTA) HASTA CUMPLIR EL OBJETIVO

— EXCEPCIONES
* DE VIATICOS A VIATICOS

— Ej.: Alimentacion a Hospedaje
* DE INVENTARIABLE A INVENTARIABLE
— Ej.: Equipo Informatico (5151) a Equipo Informatico (29911)



e Justificacion para compensar valida.

— Que NO es valido;

e “CAMBIO DE CUENTA CONTABLE DE LA XXXX A LA
XXXX”

e “CAMBIO DE CUENTA POR NO HABER CONSIDERADO EL
RUBRO AL INICIO DEL PROYECTO”
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e Sin EXCEPCION, cualgquier mantenimiento que se realice a Inmuebles de Ia
Universidad, debera estar validado previamente por Coordinacion de
Servicios Generales.

e Se debera entregar las bitacoras de mantenimiento de vehiculos a la
Coordinacion de Servicios Generales.

* Para peajes es necesario facturar
e Facturas mayores a 2,000 seran para pago a proveedor (excepto viaticos)

* No se autorizaran drdenes de compra posteriores a la factura. SIN
EXCEPCION.

: UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
1 ',PT{” ~ CENTRO UNIVERSITARIO DE CIENCIAS BIOLOGICAS Y AGROPECUARIAS
x



e Se devolvera cualquier solicitud que:

e Ladescripcion de la misma, no DESCRIBA la compra:

— Gasolina

— “Gasolina para realizar visitas a comunidades indigenas en el estado de
Jalisco”

— Mantenimiento del mes de Septiembre

— Mantenimiento de equipo de computo ID XXXXX”

— Compra de mobiliario

— Compra de mobiliario de oficina para la unidad de XXXXX
— Reactivos

— Compra de reactivos para laboratorio de abonos organicos
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 No se elaboraran cheques para aquellas
Entidades que tengan adeudos, hasta que
estos sean solventados
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Solicitudes de Ejercicio

Subsidios
Recursos Especificos
Autogenerados




Vales

* Los vales estaran autorizados unicamente para

— Viaticos por realizar

» Recordar Autorizacion de Viaticos donde “Estoy enterado de las
disposiciones sobre los lineamientos para la asignacion y ejercicio
de los viaticos, cuya comprobacion realizaré a mas tardar en
cinco dias posteriores a la fecha en que concluya la comisidn y en
caso de que requiera nuevos viaticos sera necesario presentar
previamente la comprobacion de los que tenga pendientes.”

— Servicios fijos para final del ejercicio (Teléfono, Gas, Electricidad)
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Vales

e Que se debera entregar a Oficialia de Partes de Finanzas ?

— Solicitud de AFIN tipo VALE
— Copia de Formato de Autorizacion de Viaticos debidamente firmado

e QObservar el correcto llenado del formato

— Copia de Formato de Autorizacion de Vuelo (cuando aplique)
— Copia de Invitacidon (cuando aplique)
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Comprobaciones

e (Que se debera entregar a Oficialia de Partes de Finanzas ?

— Solicitud de AFIN tipo Comprobacién

e Viaticos
— Formato de Autorizacidn de Viaticos debidamente firmado
— Formato de Informe de Actividades
— Formato de Relacién de Documentos Comprobatorios
— Formato de Autorizacién de Vuelo (cuando aplique)
— Copia de Invitacion (cuando aplique)
— Copia de Constancia de Participacion (cuando aplique)

— Impresion del Comprobantes Fiscales Digitales (CFDI) sellados con (sello del departamento) y firmados
por el responsable del gasto

— Impresion de la Verificaciéon del SAT de cada uno de los comprobantes

— En caso de incluir Peajes incluir factura y boletos de caseta

— En caso de pasajes aéreos y terrestres anexar factura y boletos

— En caso de viaticos a estudiantes se anexara copia de CREDENCIAL de estudiante y listado de alumnos
que participaron (incluyendo cédigo, nombre, carrera y firma del alumno)

— En caso de Vidticos a Terceros (invitados) acreditar la asistencia al evento (copia de identificacion,
constancia de participacion (cuando aplique), copia de invitacidn (cuando aplique)) .

— Copia de la pdliza de cheque

— Copia de la solicitud de AFIN Tipo VALE
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Devoluciones de Efectivo

e Que se debera entregar a Oficialia de Partes de Finanzas ?

— Original de |la Ficha de deposito

* Numero de cheque a aplicar

* Numero de Solicitud

* Monto del deposito a aplicar.

* Nombre y firma de quien entrega.
* Sello de la dependencia
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Comprobaciones

— Servicios Teléfono, Electricidad, Internet
» Impresion del Comprobantes Fiscales Digitales (CFDI) con :

* Sello del departamento
* Firmados por el responsable del gasto

» Impresion de la Verificacion del SAT de cada uno de los comprobantes
» Recibo de pago del servicio (firmado y sellado)

» Copia de la pdliza de cheque

» Copia de la solicitud de AFIN Tipo VALE
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Reposiciones Viaticos

e Que se debera entregar a Oficialia de Partes de Finanzas ?

— Solicitud de AFIN tipo Reposicion

e Viaticos
— Formato de Autorizacién de Viaticos debidamente firmado
— Formato de Informe de Actividades
— Formato de Relacién de Documentos Comprobatorios
— Formato de Autorizacidn de Vuelo (cuando aplique)
— Copia de Invitacion (cuando aplique)
— Copia de Constancia de Participacién (cuando aplique)

— Impresién del Comprobantes Fiscales Digitales (CFDI) sellados con (sello del
departamento) y firmados por el responsable del gasto

— Impresion de la Verificacidn del SAT de cada uno de los comprobantes
— En caso de incluir Peajes incluir factura y boletos de caseta
— En caso de pasajes aéreos y terrestres anexar factura y boletos

— En caso de viaticos a estudiantes se anexara copia de CREDENCIAL de estudiante y listado
de alumnos que participaron (incluyendo cédigo, nombre, carrera y firma del alumno)

— En caso de Viaticos a Terceros (invitados) acreditar la asistencia al evento (copia de
identificacion , constancia de participacién (cuando aplique), copia de invitacién (cuando
aplique)) .
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Reposiciones

* QOtros gastos
— Materiales y equipos
» Impresion del Comprobantes Fiscales Digitales (CFDI) con :

e Sello del departamento
e Sello de almacén (de recepcion)
* Firmados por el responsable del gasto

» Impresién de la Verificacion del SAT de cada uno de los comprobantes
— Servicios de Mantenimiento a Inmuebles
» Impresion del Comprobantes Fiscales Digitales (CFDI) con :

e Sello del departamento
e Autorizacion de Servicios Generales
* Firmados por el responsable del gasto

» Impresidn de la Verificacion del SAT de cada uno de los comprobantes
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Reposiciones

— Servicios Teléfono, Electricidad, Internet
» Impresion del Comprobantes Fiscales Digitales (CFDI) con :

* Sello del departamento
* Firmados por el responsable del gasto

» Impresion de la Verificacion del SAT de cada uno de los comprobantes
» Recibo de pago del servicio (firmadoy sellado)

— Servicios Mantenimiento de Vehiculo
» Impresion del Comprobantes Fiscales Digitales (CFDI) con :

* Sello del departamento
* Numero Econdmico, modelo, y placas
* Firmados por el responsable del gasto

» Impresion de la Verificacion del SAT de cada uno de los comprobantes
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Reposiciones

— Otros servicios de mantenimiento de equipo

» Impresion del Comprobantes Fiscales Digitales (CFDI) con

e Sello del departamento
* |d del equipo
e Firmados por el responsable del gasto

» Impresion de la Verificacion del SAT de cada uno de los
comprobantes
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Recibo

e Pago a proveedor
e Que se debera entregar a Oficialia de Partes de Finanzas ?

— Solicitud de AFIN tipo Recibo

e Materiales y equipos
» Impresién del Comprobantes Fiscales Digitales (CFDI) con :

e Sello del departamento
* Sello de almacén
* Firmados por el responsable del gasto

— Impresion de la Verificacion del SAT de cada uno de los comprobantes
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Recibo

— Servicios de Mantenimiento a Inmuebles
» Impresion del Comprobantes Fiscales Digitales (CFDI) con :

* Sello del departamento
e Autorizacion de Servicios Generales

* Firmados por el responsable del gasto

» Impresion de la Verificacion del SAT de cada uno de los comprobantes
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Recibo

— Servicios Teléfono, Electricidad, Internet
» Impresion del Comprobantes Fiscales Digitales (CFDI) con :

* Sello del departamento
* Firmados por el responsable del gasto

» Impresion de la Verificacion del SAT de cada uno de los comprobantes
*quedara pendiente de comprobar mientras no se entregue el recibo de pago

— Servicios Mantenimiento de Vehiculo
» Impresion del Comprobantes Fiscales Digitales (CFDI) con :

* Sello del departamento
* Numero Econdmico, modelo, y placas
* Firmados por el responsable del gasto

» Impresion de la Verificacion del SAT de cada uno de los comprobantes
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Recibo

— Otros servicios de mantenimiento de equipo
» Impresion del Comprobantes Fiscales Digitales (CFDI) con :
e Sello del departamento
e Id del equipo

* Firmados por el responsable del gasto

» Impresion de la Verificacion del SAT de cada uno de los comprobantes
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Compras

e Que debera entregar la dependencia solicitante a Oficialia de
Partes de Finanzas?

— Solicitud de AFIN tipo Compra
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Compras

— Que se debera entregar por la Unidad de Adquisiciones a
Oficialia de Partes de Finanzas?

Materiales

» Original de Solicitud de AFIN tipo Compra
» Impresién del Comprobantes Fiscales Digitales (CFDI) con :

* Sello del departamento
* Sello de almacén (de recepcidn)
* Firmados por el responsable de adquisicidon

» Impresion de la Verificacion del SAT de cada uno de los comprobantes

» Copia de entrada y Salida de almacén

» Copia de la Orden de Compra Debidamente firmada por TODOS

» Impresion de la Recepcidn del Sistema AFIN

» Copia de adjudicacion y proceso de comité de compras (cuando aplique)
» Copia de Contrato debidamente firmado (Cuando Aplique)

! UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
Y| ~ CENTRO UNIVERSITARIO DE CIENCIAS BIOLOGICAS Y AGROPECUARIAS




Compras

— Que se debera entregar por la Unidad de Adquisiciones a
Oficialia de Partes de Finanzas?

Equipos

» QOriginal de Solicitud de AFIN tipo Compra
» Impresiéon del Comprobantes Fiscales Digitales (CFDI) con :

* Sello del departamento
e Sello de almacén (de recepcién)
* Firmados por el responsable de adquisicion

» Impresion de la Verificacidn del SAT de cada uno de los comprobantes

» Copia de entrada y Salida de almacén

» Copia de la Orden de Compra Debidamente firmada por TODOS

» Impresion de la Recepcion del Sistema AFIN

» Copia de Débito y Resguardo debidamente firmado, sellado y finalizado.
» Copia de adjudicacién y proceso de comité de compras (cuando aplique)
» Copia de Contrato debidamente firmado (Cuando Aplique)
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Compras

— Que se debera entregar por la Unidad de Adquisiciones a
Oficialia de Partes de Finanzas?

Servicios

» Qriginal de Solicitud de AFIN tipo Compra
» Impresion del Comprobantes Fiscales Digitales (CFDI) con :

* Sello del departamento
* Firmados por el responsable de adquisicion

» Impresion de la Verificacion del SAT de cada uno de los comprobantes

» Copia de la Orden de Compra Debidamente firmada por TODOS

» Impresion de la Recepcion del Sistema AFIN

» Autorizacidn de Servicios Generales (cuando Aplique)

» Copia de adjudicacion y proceso de comité de compras (cuando aplique)
» Copia de Contrato debidamente firmado (Cuando Aplique)
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Compras

— Que se debera entregar por la Unidad de Adquisiciones a
Oficialia de Partes de Finanzas?

Obras

» Original de Solicitud de AFIN tipo Compra, Anticipo o Parcial (Segun aplique)
» Impresiéon del Comprobantes Fiscales Digitales (CFDI) con :

* Sello del departamento
* Firmados por el responsable de adquisicion

» Impresion de la Verificacidn del SAT de cada uno de los comprobantes

» Copia de la Orden de Compra Debidamente firmada por TODOS

» Impresion de la Recepcion del Sistema AFIN

» Estimacién de obra correspondiente.

» Copia de adjudicacién y proceso de comité de compras (cuando aplique)
» Copia de Contrato debidamente firmado (Cuando Aplique)

» Copia de Solicitud Global
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Fondos Federales
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Vales

* Los vales estaran autorizados unicamente para

— Viaticos por realizar

» Recordar Autorizacion de Viaticos donde “Estoy enterado de las
disposiciones sobre los lineamientos para la asignacion y ejercicio
de los viaticos, cuya comprobacion realizaré a mas tardar en
cinco dias posteriores a la fecha en que concluya la comisidn y en
caso de que requiera nuevos viaticos sera necesario presentar
previamente la comprobacion de los que tenga pendientes.”

— Servicios fijos para final del ejercicio (Teléfono, Gas, Electricidad)
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Vales

e Que se debera entregar a Oficialia de Partes de Finanzas ?

— Solicitud de AFIN tipo VALE
— Copia de Formato de Autorizacion de Viaticos debidamente firmado

e QObservar el correcto llenado del formato

— Copia de Formato de Autorizacion de Vuelo (cuando aplique)
— Copia de Invitacidon (cuando aplique)
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Comprobaciones

e (Que se debera entregar a Oficialia de Partes de Finanzas ?

— Solicitud de AFIN tipo Comprobacién

e Viaticos
— Formato de Autorizacidn de Viaticos debidamente firmado
— Formato de Informe de Actividades
— Formato de Relacién de Documentos Comprobatorios
— Formato de Autorizacién de Vuelo (cuando aplique)
— Copia de Invitacion (cuando aplique)
— Copia de Constancia de Participacion (cuando aplique)

— Impresion del Comprobantes Fiscales Digitales (CFDI) sellados con (sello del departamento) y firmados
por el responsable del gasto

— Impresion de la Verificaciéon del SAT de cada uno de los comprobantes

— En caso de incluir Peajes incluir factura y boletos de caseta

— En caso de pasajes aéreos y terrestres anexar factura y boletos

— En caso de viaticos a estudiantes se anexara copia de CREDENCIAL de estudiante y listado de alumnos
que participaron (incluyendo cédigo, nombre, carrera y firma del alumno)

— En caso de Vidticos a Terceros (invitados) acreditar la asistencia al evento (copia de identificacion,
constancia de participacion (cuando aplique), copia de invitacidn (cuando aplique)) .

— Copia de la pdliza de cheque

— Copia de la solicitud de AFIN Tipo VALE
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Devoluciones de Efectivo

e Que se debera entregar a Oficialia de Partes de Finanzas ?

— Original de |la Ficha de deposito

* Numero de cheque a aplicar

* Numero de Solicitud

* Monto del deposito a aplicar.

* Nombre y firma de quien entrega.
* Sello de la dependencia
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Comprobaciones

— Servicios Teléfono, Electricidad, Internet
» Impresion del Comprobantes Fiscales Digitales (CFDI) con :

* Sello del departamento
* Firmados por el responsable del gasto

» Impresion de la Verificacion del SAT de cada uno de los comprobantes
» Recibo de pago del servicio (firmado y sellado)

» Copia de la pdliza de cheque

» Copia de la solicitud de AFIN Tipo VALE
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Reposiciones Viaticos

e Que se debera entregar a Oficialia de Partes de Finanzas ?

— Solicitud de AFIN tipo Reposicion

e Viaticos
— Formato de Autorizacién de Viaticos debidamente firmado
— Formato de Informe de Actividades
— Formato de Relacién de Documentos Comprobatorios
— Formato de Autorizacidn de Vuelo (cuando aplique)
— Copia de Invitacion (cuando aplique)
— Copia de Constancia de Participacién (cuando aplique)

— Impresién del Comprobantes Fiscales Digitales (CFDI) sellados con (sello del
departamento) y firmados por el responsable del gasto

— Impresion de la Verificacidn del SAT de cada uno de los comprobantes
— En caso de incluir Peajes incluir factura y boletos de caseta
— En caso de pasajes aéreos y terrestres anexar factura y boletos

— En caso de viaticos a estudiantes se anexara copia de CREDENCIAL de estudiante y listado
de alumnos que participaron (incluyendo cédigo, nombre, carrera y firma del alumno)

— En caso de Viaticos a Terceros (invitados) acreditar la asistencia al evento (copia de
identificacion , constancia de participacién (cuando aplique), copia de invitacién (cuando
aplique)) .
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Reposiciones

* Otros gastos
— Materiales y equipos
» Impresion del Comprobantes Fiscales Digitales (CFDI) con :

* Sello del departamento
e Sello de almacén (de recepcion)
* Firmados por el responsable del gasto

» Impresion de la Verificacion del SAT de cada uno de los comprobantes
» Copia de Débito y Resguardo debidamente firmado, sellado y finalizado.

(para equipos)

— Servicios de Mantenimiento a Inmuebles
» Impresion del Comprobantes Fiscales Digitales (CFDI) con :

* Sello del departamento
* Autorizacion de Servicios Generales
* Firmados por el responsable del gasto

» Impresion de la Verificacion del SAT de cada uno de los comprobantes
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Reposiciones

— Servicios Teléfono, Electricidad, Internet
» Impresion del Comprobantes Fiscales Digitales (CFDI) con :

* Sello del departamento
* Firmados por el responsable del gasto

» Impresion de la Verificacion del SAT de cada uno de los comprobantes
» Recibo de pago del servicio (firmadoy sellado)

— Servicios Mantenimiento de Vehiculo
» Impresion del Comprobantes Fiscales Digitales (CFDI) con :

* Sello del departamento
* Numero Econdmico, modelo, y placas
* Firmados por el responsable del gasto

» Impresion de la Verificacion del SAT de cada uno de los comprobantes
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Reposiciones

— Otros servicios de mantenimiento de equipo

» Impresion del Comprobantes Fiscales Digitales (CFDI) con

e Sello del departamento
* |d del equipo
e Firmados por el responsable del gasto

» Impresion de la Verificacion del SAT de cada uno de los
comprobantes
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Recibo

e Pago a proveedor
e Que se debera entregar a Oficialia de Partes de Finanzas ?

— Solicitud de AFIN tipo Recibo

e Materiales y equipos
» Impresién del Comprobantes Fiscales Digitales (CFDI) con :

e Sello del departamento
* Sello de almacén
* Firmados por el responsable del gasto

— Impresion de la Verificacion del SAT de cada uno de los comprobantes

— Copia de Débito y Resguardo debidamente firmado, sellado y finalizado. (
para equipos)
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Recibo

— Servicios de Mantenimiento a Inmuebles
» Impresion del Comprobantes Fiscales Digitales (CFDI) con :

* Sello del departamento
e Autorizacion de Servicios Generales

* Firmados por el responsable del gasto

» Impresion de la Verificacion del SAT de cada uno de los comprobantes
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Recibo

— Servicios Teléfono, Electricidad, Internet
» Impresion del Comprobantes Fiscales Digitales (CFDI) con :

* Sello del departamento
* Firmados por el responsable del gasto

» Impresion de la Verificacion del SAT de cada uno de los comprobantes
*quedara pendiente de comprobar mientras no se entregue el recibo de pago

— Servicios Mantenimiento de Vehiculo
» Impresion del Comprobantes Fiscales Digitales (CFDI) con :

* Sello del departamento
* Numero Econdmico, modelo, y placas
* Firmados por el responsable del gasto

» Impresion de la Verificacion del SAT de cada uno de los comprobantes
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Recibo

— Otros servicios de mantenimiento de equipo
» Impresion del Comprobantes Fiscales Digitales (CFDI) con :
e Sello del departamento
e Id del equipo

* Firmados por el responsable del gasto

» Impresion de la Verificacion del SAT de cada uno de los comprobantes
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Compras

e Que debera entregar la dependencia solicitante a Oficialia de
Partes de Finanzas?

— Solicitud de AFIN tipo Compra
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Compras

— Que se debera entregar por la Unidad de Adquisiciones a
Oficialia de Partes de Finanzas?

Materiales

» Original de Solicitud de AFIN tipo Compra
» Impresién del Comprobantes Fiscales Digitales (CFDI) con :

* Sello del departamento
* Sello de almacén (de recepcidn)
* Firmados por el responsable de adquisicidon

» Impresion de la Verificacion del SAT de cada uno de los comprobantes

» Copia de entrada y Salida de almacén

» Copia de la Orden de Compra Debidamente firmada por TODOS

» Impresion de la Recepcidn del Sistema AFIN

» Copia de adjudicacion y proceso de comité de compras (cuando aplique)
» Copia de Contrato debidamente firmado (Cuando Aplique)
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Compras

— Que se debera entregar por la Unidad de Adquisiciones a
Oficialia de Partes de Finanzas?

Equipos

» QOriginal de Solicitud de AFIN tipo Compra
» Impresiéon del Comprobantes Fiscales Digitales (CFDI) con :

* Sello del departamento
e Sello de almacén (de recepcién)
* Firmados por el responsable de adquisicion

» Impresion de la Verificacidn del SAT de cada uno de los comprobantes

» Copia de entrada y Salida de almacén

» Copia de la Orden de Compra Debidamente firmada por TODOS

» Impresion de la Recepcion del Sistema AFIN

» Copia de Débito y Resguardo debidamente firmado, sellado y finalizado.
» Copia de adjudicacién y proceso de comité de compras (cuando aplique)

» Copia de Contrato debidamente firmado (Cuando Aplique)
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Compras

— Que se debera entregar por la Unidad de Adquisiciones a
Oficialia de Partes de Finanzas?

Servicios

» Qriginal de Solicitud de AFIN tipo Compra
» Impresion del Comprobantes Fiscales Digitales (CFDI) con :

* Sello del departamento
* Firmados por el responsable de adquisicion

» Impresion de la Verificacion del SAT de cada uno de los comprobantes

» Copia de la Orden de Compra Debidamente firmada por TODOS

» Impresion de la Recepcion del Sistema AFIN

» Autorizacidn de Servicios Generales (cuando Aplique)

» Copia de adjudicacion y proceso de comité de compras (cuando aplique)
» Copia de Contrato debidamente firmado (Cuando Aplique)
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Compras

— Que se debera entregar por la Unidad de Adquisiciones a
Oficialia de Partes de Finanzas?

Obras

» Original de Solicitud de AFIN tipo Compra, Anticipo o Parcial (Segun aplique)
» Impresiéon del Comprobantes Fiscales Digitales (CFDI) con :

* Sello del departamento
* Firmados por el responsable de adquisicion

» Impresion de la Verificacidn del SAT de cada uno de los comprobantes

» Copia de la Orden de Compra Debidamente firmada por TODOS

» Impresion de la Recepcion del Sistema AFIN

» Estimacién de obra correspondiente.

» Copia de adjudicacién y proceso de comité de compras (cuando aplique)
» Copia de Contrato debidamente firmado (Cuando Aplique)

» Copia de Solicitud Global
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Pago de Honorarios

e Solicitud tipo Recibo afin
 Copia de Contrato firmado por todas las partes
 Recibo de Honorarios

e La solicitud y documentos anexos deberan
entregarse dentro de los primeros 10 dias del
mes.

*No se retiene mas del 10% de ISR
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Verificacion de comprobantes
fiscales



Factura AZ2E83

Certificado Digital D0O00100000030107317
Folio Fiscal da72386f-db77-4260-Bd3c-233044 30040

J BARTOLOME IMENEZ PADILLA

RLF.C. IPJ5908243513

Regimen Intermedio de las Personas Fisicas con Actividades
Empresariaes

CARRETERA A NOGALES Mo. 143

La Wenta Del Astillero C.P. 45221 Zapopan

Zapopan, Jalisoo Méxion

Tel. 3331510429

e-Mail: tellojp 1962 @outiook.com

Lugar de expedicien: Zapopan Jalisco

Cliente:
Fecha de Emision: 23/01/2015 18:14:00 RF.C: UGU250807MHS
Mombre o Razon Secial: UNIVERSIDAD DE GUADAL AIARA
Calle: JUAREZF Midrmera: o7e
Referencia: Colonia: CENTRO
Codigo Postal: 44100 Municipio: GUADALAJARS
Estadoc JALISCO Pais: MEXICO
No. de Orden: Forma de Pago: Pago en una sola exhibicion
Método de pago: NO IDENTIFICADC Mimero de cuenta:
Moneda: MM Tipo de Cambio: 1
Conceptos:
Clave Cantidad Unidad de Medida Descripcion Precio Unidad Importe
1 1.00 1 consumo de alimenics 38T 04 38T 04
Subtotal : IET.R4
VA 16.00% : G2.07
Total a pagar : 450.00
Importe con letra: Cuatrocientos cincuenta pesos 00100 M.M.
Observaciones:
Informacion del Timbre Fiscal Digital
Certificado Digital SAT Fecha de Certificacion
0000 1000000202523802 23/01/2015 18:14:00

Cadena Original del Timbre

[11.0|d=T93BEE-dbTT-4aE0-Bd3c-23a54435049= | 2015-01-23T1E: 14 : 00 | WzoXCHouNKM 9wBN+ 12+ imSEmNED TO
05300001 kxrgEmHEMhHAxPE= 2z jull] 3xJXJwK Pycrl K1 LDw P 7Emcbgbbe 2WLHS Th2 My Mwh TVps 2ussBGFSETTG DA+ B
cArDP4KETs FH2lUcScRiY1CiZe 0NcEVEVF e QDR eGYNnbsObw= | 00001000000202693852 | |

Sello Digital del Emisor

Wz o CHouNXMSwEN+ 12+ imSEmNE D TPOGADUN ol kxegEmHEMEH A xPS 22 22 ullj Ix i JwKFyor 1K1 LDwP T Bncbgbbe 2WLHS
Ih280yMwhT¥ps2usslEFERTTG0d+ Pocd rDBd XET st PHe 10cSoRi Y105 2t 0o BVEVFhwDReGYWnba S b=

Sello Digital del SAT

tharEZshage FuwlxBwrxsaTn 1 VRMnKpcigg+bloFloat+0wj € OMjhFE /GMecE f End LALLE f8izQ0jhjARpI 1ykEBx j R zE
/nEmTEFahwCETERE t BgHudE PlamsK+acymmRU¥ 0 iMcOXLOa07 TIzmisd dAnKY¥chblp/ Sml +HocaPlmlvPd-



https://verificacfdi.facturaelectronica.sat.gob.mx/

SHCP e
e e SAT ... gob.mx

Verificacion de Comprobantes Fiscales Digitales por Internet

A través de esta opcion, Usted podra verificar si el comprobante fue Certificado por el SAT

Folio Fiscal 4
RFC Emisor

RFC Receptor

Proporcione los digitos de la imagen Verificar CFDI

¥ R R
5 R

Sy e

e T

2 e
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N "

i i $
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Factura A3283
Certificado Digital 00001000000301073175
E; Folio Fiscal de79386f-db77-4a60-8d3¢c-23a944390d9%e

{|#T4 CENTRO UNIVERSITARIO DE CIENCIAS BIOLOGICAS Y AGROPECUARIAS




SHCP $esar_

Verificacion de Comprobantes Fiscales Digitales por Interneat

A través de asta opcion, Usted podra verificar si el comprobante fue Certificado por el SAT

Folio Fiscal
RFC Emisor

RFC Receptor

Proporcione los digitos de la imagen -

R
i

Nombre o Rardn Social del

RFC del Ernisor RFC del Receptar
Emisor
JIPI59082450U3 | BARTOLOME IMEMES PADILLA UGUZE0507TMHS
Folio Fiscal Fecha de Expedicidn Fecha Certificacion SAT
LEVEI8aF-DETT-4AL0-803C-
23544330 09E 2015-01-23T12:14:00 ZO015-071-23T18:74:00
Total del CFDI Efecto del Comprobante Estado CFDI
450,00 ingresc Yigente

gob.mx

Mombre o Razon Social del
Receptor

UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
FAC gque Certificd

CHAG3IT002LE 2




(¥

188 o8 SAT

Servicko de Administrackin Tributaria

Verificacion de Comprobantes Fiscales Digitales por Internet

A través de esta opcion, Usted podra verificar si el comprobante fue Certificado por el SAT

Folio Fiscal
RFC Emisor

RFC Receptor

Proporcione los digitos de la imagen Verificar CFDI
s55ss
i o

RFC ded Ermi Nombre o Hazun Social del
Emisor
1S5060131PUA INTERMUEBLE 5PACIOS, 5.A. DE C.V.
Folio Fiscal Fecha de Expedicion
1079DB33-6060-49B5-9ECF-

3CEDI5630704 2014-12-16T14:23:33

Total del CFDI Efecto del Comprobante
£75,300.00 ingreso

RFC del Receptor

UGU250907MHS
Fecha Certificacion SAT
2014-12-16T14:29:00
Estado CFDI

Cancelado

gob.mx

Mombre o Razén Social del
Receptor

UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
PAC que Certifico
STAQD03206B9
Fecha de Cancelacion

171122014 10:32:15

Imprimir




Requisitos de las representaciones impresas de las
Facturas Electrdnicas (CFDI)

1 Datos Fiscales del Receptor (RFC, Nombre, direccion)

2. Datos Fiscales del Emisor (RFC, Nombre, direccidn)

3. Régimen Fiscal en que tributen conforme a la Ley del ISR
4

Si se tiene mas de un local o establecimiento, se deberd sefalar el domicilio del local o establecimiento en el que se expidan las Facturas
Electrénicas.

5 Contener folio y serie (cuando aplique)

6. Contener el numero de folio Fiscal asignado por el SAT.

7. Sello digital del Emisor.

8 Lugar y fecha de expedicién.

9. Cantidad, unidad de medida y clase de los bienes, mercancias o descripcién del servicio o del uso o goce que amparen.
10. Valor unitario consignado en nimero.

11. Importe total sefialado en nimero o en letra,

12. Sefialamiento expreso cuando la prestacion se pague en una sola exhibicidén o en parcialidades.

13. Forma en que se realizo el pago (efectivo, transferencia electrénica de fondos, cheque nominativos o tarjeta de débito, de crédito, etc.)

14. Numero de serie del certificado digital del SAT con el que se realizd el sellado.

15. Cédigo de barras generado

16. Numero de serie del CSD del emisor.

17. La leyenda “Este documento es una representacién impresa de un CFDI”.

18. Sello digital del SAT

19. Fecha y hora de certificacién.

20. Cadena original del complemento de certificacion digital del SAT.

21. Cuando proceda, se indicara el monto de los impuestos trasladados, desglosados por tasa de impuesto y, en su caso, el monto de los impuestos
retenidos.

22. Numero y fecha del documento aduanero, tratdndose de ventas de primera mano de mercancias de importacion.
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DORAICELI FISTAL

Walmart :f.:u Wal Mt e Menice, 5 de B L de
México y Centroamérica
NEXTENG T8
Col. SANTA CRUZ ACAYUCAN
Del. AZCAPOTZALCL, C P 02770
DISTRITC FEDERAL, MEXICO

WM

EXFEMDFEM

DOMICILICO ESTABLECIMIENTO

ZAFOPAN 1015 21 4735

0F de Felrem &l

I5AADI4333

AN MARIANO OTE
FRAOC ELCOLLE
JALI=C0

MEXICO  CF 4503
AMADIFNERYD Y CALLE

DA H605FI-4FNE-B 138-50TEADFIEG | F

FRADC DE LOS CEDROS

lie” M |
=P TEle

REGHMEN FISCAL Réganen CGensal de Ley Fersona Moeales

WOMBRE O RAZON SOCTAL: UNIVER

DOMICTLIO: Calla: AV. TUAREZ 876 -, Cok CENTRO,
EF.C.CLIENTE: UG 5020 TMHS >

Disleg. Mexicipio: GUADALATAR A JALP \Q C.P. 44100
(4]

| ol s l
A O L BT

Lugar, fecha v hors dr oremie
Fachw v borw de eorifieacn

M. domene del certifoado del emesar
M. doene del certifada &d SAT
Iietnde de g

Herom dr cumix

Farmn de pago
Londicomen dr page:

Moncd MKH
Tipe deaamben: 3005

FAFUPAH, BALISC0 02 de Febrom del 201

OF de Febrero 42l 2012 11

30
u mmmmu.\.'<I|
OO OO 30

Ho et fewdn

Ho Mentfeadn

FACKYEH [ S0 EXETHICION
Irracdinic

DESCRIPCION UNIDAD VALUR UGHITARIO

T5011FISH T ] L35 PORTALES CAFE PIEZA STL0D ST
TSOHHMGESIEE 10 ARCOTRIS 28GR FIEZA SHLOD S3100
TSOITEIAII5LR L OUAKER GALLETA F R(LJ FIEZA SIE50 515590
TSOHNGEI5E 1.0k CHOKLS BROWNIE 152 PIEZA SH.00 S0
TSOITEIRIISER L OUAKER GALLETA MANTA FIEZA SIE50 1590
TSOHIMSHTIER 10k MLA CANELITAS 360G FIEZA S1150 1290
41271021100 10 ELIGHT VAINILLA 5 A& FIEZA L3300 53300
TSOHIRE20IT4R 10 FIEZA 54300 S48
GEE1IANNGN 1k PIEZA S50 51550
TS0 6410048 10 FIEZA S13.00 51300
SRAETENIISD 1.0k FIEZA sILI sIL1
SRAETEHINISD 1.0k PIEZA s s1L1
GR4ETEMNNSD Lo PIEEA I: 10 51121 51121
GRAETEIONISD 10k FIEZA s1Ln s
GRASTEIONISD 10 FIEZA s1Ln s
SRAETENINISD 10 FIEZA sILI sIL1
TSOIIENISO TR 10 DLAVILDA SALSA FIEZA 51230 1230
TSOHHINIGEH 1.0k SALSA CLASICA LIGUID PIEEA S18.20) S10.20
ATTINNINGD 10 ALENTINA SALSA FIEZA S1L50 s1150
41320 10k MZA GALL EXTRA AL L 53665
TECKET Ma: 06200612 | RSED1 1543608

SUBTOTAL £473.51
VA 16.00% L3l
VA 0Re b
TOTAL 45425
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SELLD DIGITAL DEL EMISOR
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ESTE IHUMENTO ES UNA REPRESENTACTON IMPRESA IE UN CFIM Pagima 1 da 2
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DPTO BIOL CELULAR MOL
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mis Solicitudes

mis Solicitudes 2012
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Ao |[2015 v Y’/

=
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; Extraer
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DPTO BIOL CELULAR MOL
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Registro Compensaciones
Reporte de Viaticos
Tramites concluidos Red
\ales sin Proyecto

mis Fondos

mis Proyectos
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mis Solicitudes

mis Solicitudes 2012
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Administracion Financiera

8917876- GRACIELA GUDINO
CABRERA
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FEFeiE e S Proveedor £ ALAB60227IDY [ACCESORIOS PARA LABORATORIOS S.A. DE C.V.
Tramites concluidos Red

Vales sin Proyecto

PRUEBA DE SISTEMA
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mis Fondos y
mis Proyectos -
TS Fecha 26/01/2015|  Monto: $0.00 Pago directo
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AUNMUIISLUacion rinanciera

mis Solicitudes Recibo‘ mis Solici 1Compras Reposicién‘ Vales‘ G\oba\l Comprobaciones

Datos - ’T
Num i Cantidad|[Descrip Bolsa Fondo Ple Recurso [Monto Modificado||Ajuste||PreCompl||Revis||Comprom|(Devengado||Ejercido||Pagado
1 cormpra 0@ alimentos para feuniones d rabajo para implementacion dé sistemas de 1236788|1.1.1 ||SUBSIDIOS||221612(1530057| 5152848  so.00fsoo0|  sooolsooo|  s0.00 s0.00| s0.00| 51,528.18
2 COMRPA DE CABLEADO ESTRUCTURADO PARA EDIFICIO P 1236788|[1.1.1 ||SUBSIDIOS|[221612|[1530059][598,384.33]| _ s0.00]| 50.00][ s0.00|[50.00]  50.00) 50.00]_50.00][598,384.33
3 compra de no breaks para la coordinacion de senicios generales 1236788|11.1.1 |[SUBSIDIOS||221612|1530053((510,833.41 $0.00(| $0.00 $0.00(|50.00 50.00 $0.00|| $0.00(510,833.41
4 ggmgﬁfg;&gﬁg&sESUTTEEEES‘L'OS DE ALIMENTACION PARA LA COORDINACION DE 455574001 11 (|suBsIDIOS||221612][1530057| 51,078 25 s0.00/ s0.00]  sooolsooo|  s0.00 50.00| so0.00| $1.078.25(;
5 SS{Z}?ESE’EQ&’EETSSESL#TEEEE‘“OS DE ALIMENTACION PARA LA COORDINACION DB l15557gg(l1 1.1 (|suBsiDIOS||221612|1530057||  $14217  so.o0|{soo0|  sooofsooof — so.oo s0.00/| sooo| s14217
& [35751858 ggmgﬁfg;&gﬁg&sESL%EQES‘“OS DE ALIMENTACION PARA LA COORDINACION DB |l4936785/11 1.1 ||suBsiDIOS|[221612]|1530093| 32564  s0.00] so.00|  so.0o||so00]  so.00 s0.00| s0.00| $325.64
7 |3s751880 ggmgﬁfg;&gﬁgﬁg;SL%E(';"ES‘“OS DE ALIMENTACION PARA LA COORDINACION DE 14536785/l 1.1 ||suBsiDIOS|[221612]|1520057|  s200.45|  so.00] so.0o|  so.0o||so00]  so.00 50.00| s0.00| $209.45
8 [35753548 eposicion E;’g‘gE{’*RDEEE"‘E'S"‘T'ENJSNSTVR%OLZ'LJE'#?;g%f':f"*m 1A COORDINACION DE CONTROL 1236788(1.1.1 |suBsiDios|j221612||1530057|| ssas10|  so.0of so.oo|  so.oo||so.00]  s0.00 s0.00| soo0| s535.10
9 |35753547||1203248| 8||Reposicien||15 (E:;’g‘gE\”‘RDEE;Eg"%iNgSNSTYR%OL’Jﬁgggg'{g”‘m LA COORDINACION DE CONTROL 1236788||1.1.1 ||suBsIDIOS||221612(1520057||  s087.60 s0.00( s0.00|  so.oolso.00|  s0.00 s0.00| so.oo sos7.s0
10 |35753548(|1203248|8]|Reposician||1 E;’g‘gK‘RDEEE""E!S"‘TEENJSNSTYR%OSE3?;5';5;’“:“‘ LA COORDINACION DE CONTROL 1236788||1.1.1 ||suBsIDIOS||221612[1530057||  s76.00 s0.00( s0.00|  so.oolso.00|  s0.00 s0.00| so.oo  s7e.00
1 |35753549(|1303348|[6||Reposician||1 Egg‘gﬁRDSE"‘é!S"‘TEENJENSTYR%OL’;E55;5'{5;"“:{‘\ LA COORDINACION DE CONTROL 1236788||11.1 ||suBsIDIOS||221612(1530044|| 530458 s0.00/ s0.00]  sooolsooo|  s0.00 50.00| so.00 539458
12 [15754431||11303417|[6||Reposician||1 g8E;E‘:‘NE'\EI%?\:“‘SE';EE&%E{;“S'T“Y PISTOLAPARA PINTAR BAJAPRESION PARALA - |304520014 11 [lsunsiDios|[221612]|1303304 §1.811 42 s0.00( s0.00]  sooolsooo|  s0.00 5000/ soo00| s181142
13 [35754432{1303417| 8||Reposicién|1 gggEPD‘;‘N?\(E:I%f\:"'gg”s-;gapéfc;g“gmY PISTOLAPARAPINTAR BAJAPRESION PARALA 11536701111 [|suBsiDIOS||221612|1303397]|  $150.31]  so.00| sooo]  so.oofsooo|  so.oo s0.00| s0.00| $150.31
11 [38272858( 1300827 (3||Recioe |1 [;‘T‘\E"gggﬁ'fg‘r;%ﬁ;g?g; PLACAS JBIN-4850 - 4 LLANTAS - OPERACION MENSAJERIA 4536705/l1 1.1 |suBsIDIOS||221612]/1530048|| 5312003  so.00|[s0.00]  so.oolso.oo|  so.00 50.00| 50.00] $3,120.03

des Recib-o| mis Solicitudesl Compras Reposicién| Vales| Ghbﬂ|| Comprobaciones|

Equipamiento | Comprobantes-Fiscales @ Anticipos | Parciales | Archivos

Datos - | Excel

Num|Docum ||AF'RDEI ||Elo|sa ||RFC ||Concept0 ||Fecha ||I'u'|0nt0
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PIPROFOCIE-2014-14MSU0010Z-05 // IMPRESION FINAL

SEP Programa de Fortalecimiento de la Calidad en p F J...
e Instituciones Educativas 200000000000
Reprogramacion 2014 " sy s e i g
C/PROFOCIE-2014-14MSU0010Z-19-69: Universidad de Guadalajara
Proyecto
Clave del Proyecto Nombre del Proyecto Monto Asignado
P/PROFOCIE-2014-14MSU0010Z-05 Mantener y mejorar la calidad y competitividad $ 3,799,763

académicas del CUCBA.
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Salarios Minimos

SALARIOS MINIMOS GENERALES POR AREAS GEOGRAFICAS
2015

DE LOS SALARIOS MINIMOS

Afio y periodos Area Geografica

A B
2015
A partir del 1 de enero 70.10 66.45

21 A partir del 27 de noviembre de 2012, el area geogréfica B se integra al area geogréfica A; en tanto que el
area geografica C conserva sin ninguna modificacion su integracion municipal y solo se renombra como area
geogréfica B, conforme a la Resolucién publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de noviembre de
2012.
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Horarios de Atencion de la
Coordinacion de Finanzas

e Oficialia de Partes: 8:00a10:00y 10:30a 13:00

e Unidad de Nominas: 8:00 a 16:00

e Fondos Externos: 9:00a 13:00y de 14:00 a 16:00
 Entrega de Cheques: 9:00 a 13:00
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